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1

Log in ke akaun e-mel

USIM anda dan klik

pada calendar.

2

Klik pada New Event 

untuk menetapkan

kelas anda.

3

Isikan ruangan Add Title, Invite Attendees, 

Date dan Time.

4

Di ruangan Add online meeting, pilih

Skype meeting.

Isikan maklumat ringkas berkaitan

kelas yang akan diadakan di ruangan

Add a description or attach 

documents. Klik

6 7

Kelas yang telah ditetapkan kini ada di 

calendar anda. Klik pada kelas

tersebut dan pilih

Join Skype meeting.

Klik kanan pada Join Skype meeting 

untuk Copy Link Location dan 

dihantar melalui Telegram atau

Whatsapp dan juga dimasukan di 

Facebook atau Instagram.
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Klik pada Join with Skype 

for Business desktop 

client.

Sign in

menggunakan

akaun e-mel

USIM anda.

Klik pada icon meeting dan 

klik Join.

Pilih Use Skype for Business 

(full audio and video 

experience).
Klik pada icon  

dan pilih Skype Meeting 

Options.

6

Pilih tetapan seperti di atas.

7

Klik pada Open Participant Pane

dan senarai nama participants akan

dipaparkan.
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Untuk merekodkan kelas

anda, klik pada icon  

dan pilih Start Recording.

Untuk menetapkan kawalan pada 

participants, klik Participant 

Actions.

Anda boleh menentukan sama ada

Mute Audience, No Attendee 

Video atau Everyone an Attendee.

10

Anda juga boleh berkongsi

bahan pembelajaran bersama

participants yang lain.

Klik pada icon         untuk

memulakan video anda.

Klik pada End Meeting 

untuk menamatkan kelas

anda.


